清深国院规〔2026〕74号

清华大学深圳国际研究生院经费使用管理规定
经二〇二六年第二十三次党政联席会议（2026年6月15日）
审议通过

[bookmark: _GoBack]第一条 为了规范经费使用，参照《党政机关厉行节约反对浪费条例》，根据国务院关于科研经费管理的相关精神以及上级部门关于经费管理的相关规定，结合学院实际，制定本规定。
第二条 学院经费开支范围主要包括接待费、交通费、境内差旅费与出国（境）费、会议费、公务用车运行维护费、培训费、委托业务费、人员费、设备费、家具费、材料费、建设项目费用等。
第三条 学院经费使用管理工作坚持依法依规、必要合理、厉行节约的原则。
第四条 学院党委统一领导学院经费使用管理工作，学院党政联席会议研究决定学院经费使用管理重要事项。
第五条 学院计划与财经管理领导小组统筹协调学院经费使用管理工作。
第六条 财务办公室归口负责学院经费使用管理工作。
第七条 二级单位全面负责本单位经费使用管理工作，对本单位经费使用管理负主体责任。
第八条 经费项目负责人为相应经费使用管理直接责任人，对经费使用的真实性、合规性、相关性、必要性负直接责任。
第九条 接待费
严格执行学院接待用餐经费管理规定。安排公务接待应当严格审批，从严从紧控制接待用餐陪餐人数和接待用餐标准,不得以举办会议、培训等名义列支、转移、隐匿、预存接待用餐费用，不得虚构用餐事由或虚列用餐人数、拆分用餐次数、超标准开支餐费，严禁以接待的名义公款聚餐、吃喝。
第十条 交通费、境内差旅费与出国（境）费
（一）市内交通费开支应当与工作任务直接相关，交通费报销应当提供明细行程。乘坐网约车等应当以经济型为主，根据出行人数选择合适的车型,合理规划行程及出行路线,避免浪费。
（二）境内差旅费与出国（境）费使用管理应当严格执行学院相关规定。境内差旅费与出国（境）费开支应当与工作任务、出访任务直接相关，严禁以调研、参加会议或培训等名义公款旅游等，严禁以各种名义为无关人员报销差旅费等。
第十一条 会议费
（一）举办或承办国际国内会议（以下简称举办会议）应当执行会议经费管理相关规定，严格履行报批手续，在获批预算额度内据实报销；
（二）举办会议应当优先使用院内资源,安排住宿、用餐及场地应当厉行节约，不得在明令禁止的风景名胜区举办会议，不得在会议费中列支茶歇、水果以及花草装饰等费用；
（三）不得虚构会议或者虚列参会人数或会议天数开支会议费,严禁套取会议经费设立“小金库”，严禁使用会议经费组织无关的会餐、旅游、娱乐活动等，严禁在会议费中列支公务接待费，严禁以任何形式使用会议经费发放礼品。
第十二条 公务用车运行维护费
公务用车应当严格按照指定用途使用，不得公车私用，严格履行相关报批报备手续后方可相应报销保险费、汽油费、充电费、过路过桥费和维修费等。
第十三条 培训费
严禁套取培训费设立“小金库”，严禁使用培训费组织无关的会餐、旅游、娱乐活动等，严禁在培训费中列支公务接待费、会议费、设备购置费等，严禁以任何形式使用培训费发放礼品。
第十四条 委托业务费
严格按照合作（外协）项目合同等约定的拨付金额、拨付时间、拨付方式和收款人银行信息等开支委托业务费，不得在未有实际业务或瞒报关联事项的情况下以合作费、协作费等形式开支委托业务费，不得向虚构的受托方或者不具备相应资质条件等的受托方外转委托业务费。
第十五条 人员费
（一）严格按照学院规定的人员费相关开支标准要求发放劳务费、咨询费等；
（二）严禁以奖酬金、评审费、咨询费、讲课费、劳务费等名义向无关人员发放人员费；
（三）严禁通过报销票据的方式变相发放人员费；
（四）严禁以任何形式套取人员费设立“小金库”。
第十六条 设备费、家具费和材料费
采购设备、家具应当严格执行相关配置标准,避免重复购置。购置设备、家具、材料时不得以化整为零或其他任何方式规避应当采用的采购方式、订立采购合同以及资产建账等。
第十七条 建设项目费用
严格执行建设项目经费使用管理相关规定。建设项目经费应当专款专用，严格按照合同约定支付，不得虚构委托业务等列支、转移、隐匿建设项目费用。
第十八条 其他费用
涉及办公费、专项资料费等其他费用支出的报销，应当提供商品品目、单价等明细信息。严禁在福利费中列支奖酬金、劳务费等。
第十九条 学院经费开支应当严格履行审批手续。
单笔1000元以上的开支原则上应当通过非现金方式结算。
第二十条 二级单位应当严格执行经费使用管理相关规定, 在本单位范围内定期组织开展相关宣传教育培训，并监督本单位所辖机构和各类人员合规使用管理经费。
第二十一条 财务办公室负责对学院经费使用情况进行日常监督。纪委办公室、审计办公室等部门在职责范围内对学院经费使用情况开展监督检查。
第二十二条 学院任何单位和个人违反本规定的，视情节轻重对直接责任人和相关负责人依规依纪依法问责追责；构成犯罪的,依法追究刑事责任。
第二十三条 本规定由财务办公室负责解释。
第二十四条 本规定自公布之日起执行。原《清华大学深圳国际研究生院经费使用和管理的若干规定》（清深国院规〔2023〕5号）同时废止。
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