清深国院规〔2026〕75号

清华大学深圳国际研究生院数据管理办法（试行）
经二〇二六年第二十三次党政联席会议（2026年6月15日）
审议通过

[bookmark: _GoBack]第一条 为了规范学院数据管理工作，促进数据全面共享与科学统筹利用，保障数据安全，支撑人工智能赋能学院高质量发展，提升治理效能，根据《中华人民共和国数据安全法》《清华大学数据管理办法（试行）》《深圳经济特区数据条例》等的相关规定，结合学院实际，制定本办法。
第二条 本办法所称数据，是指依法依规依约采集自学院各二级单位和师生员工的、汇聚纳入全院数据平台统筹使用的各类管理数据，以及相关党政职能部门或支撑服务机构(以下统称管理服务机构)在履行职责过程中依托信息系统产生或获取的、供全院范围使用的各类管理数据。主要包括:学院概况数据、综合办公数据、学生基础数据、学生管理数据、教职工基础数据、教职工管理数据、干部管理数据、教务数据、教学资源数据、教学质量与评价数据、科研管理数据、财务管理数据、资产管理数据、党建德育数据、境外事务管理数据、校友服务数据、后勤服务管理数据等。
学院对前款所明确的数据有权依法依规依约持有并统筹管理使用。
第三条 本办法适用于学院非涉密数据的编目、采集、汇聚、共享、开放、使用等全生命周期关键活动以及安全管理、监督等工作。
学院涉密数据管理，执行相关法律法规等的规定。
第四条 学院数据管理坚持统筹集约、归口管理、有序共享，坚持统一标准、合规使用、安全可控。
第五条 学院网络安全与信息化领导小组统筹协调学院数据管理工作，重要事项报学院党政联席会议研究决定。
第六条 信息与数据服务中心归口负责学院数据管理工作，同时具体承担学院数据管理技术支撑服务保障任务。
第七条 各管理服务机构分工负责职责范围内的学院数据具体管理工作，依法依规依约组织采集、提供数据。
第八条 学院依托统一建设管理的全院数据平台开展学院数据管理工作，统筹实现对学院数据的编目管理、汇聚整合、共享开放、质量评估、安全管控。
第九条 各二级单位、师生员工通过全院数据平台依法依规依约按照授权使用学院数据。
第十条 学院数据管理及全院数据平台建设、相关信息系统设计开发等，统一执行相关的学院数据标准。
学院数据标准由信息与数据服务中心具体负责组织研制并推进执行。
第十一条 学院数据实行统一目录管理。
信息与数据服务中心负责制定学院数据目录编制规范。数据目录应当明确数据目录名称、数据项、提供单位、数据格式、数据更新频率以及共享类型、共享方式、使用条件等信息。
各管理服务机构负责开展职责范围内的数据目录编制与管理工作，信息与数据服务中心负责在此基础上校核汇总形成学院数据目录并在全院数据平台发布。
学院数据目录以及管理服务机构职责范围内的数据目录应当及时在全院数据平台中动态更新，确保准确、完整、合规。
第十二条 学院数据应当依法依规依约进行采集。
管理服务机构应当依法依规依约组织采集职责范围内的数据。对于列入学院数据目录、可通过全院数据平台获取的数据，不得重复采集。能够从市场获取的数据，可通过购买服务等方式获取。统计数据的采集执行统计相关规定。
面向师生员工采集数据，应当明确采集使用目的、方式、范围。
第十三条 信息与数据服务中心负责制定学院数据汇聚规范，并牵头组织管理服务机构向全院数据平台汇聚数据。管理服务机构应当及时对职责范围内的数据进行更新，保障所汇聚数据真实、准确、完整、规范。
第十四条 学院数据应当依法依规依约在校内及院内充分共享。学院数据共享类型分为无条件共享、有条件共享、不予共享三种类型。
可以供给各二级单位共享使用的数据属于无条件共享类。可以按照一定条件提供给相关二级单位共享使用的数据属于有条件共享类。相关法律法规规定或者上级部门明确不能共享使用的数据属于不予共享类。
管理服务机构应当科学合理确定职责范围内的数据共享类型，不得阻碍学院数据共享。
第十五条 学院数据依法依规依约统一通过全院数据平台进行共享。
使用无条件共享类数据的，通过全院数据平台备案后共享使用。使用有条件共享类数据的，经提供数据的管理服务机构审核同意后，通过全院数据平台共享使用。
第十六条 学院通过全院数据平台面向师生员工有序开放相关数据。
信息与数据服务中心负责定期收集师生员工的数据使用需求，依法依规对拟开放数据进行安全保密审查，通过全院数据平台提供数据开放服务。
第十七条 二级单位、师生员工应当加强对共享使用数据和所获取的开放数据的管理，依法依规依约按照授权合理安全地使用数据，不得擅自修改或向第三方提供相关数据。
第十八条 信息与数据服务中心负责组织开展学院数据质量监督，对数据质量进行日常监测和定期评估。
第十九条 学院数据原则上应当存储于校园网环境。学院对数据实行全过程安全管理，职能部门及相关单位应当及时备份相关管理数据，确保数据采集、汇聚、共享、开放、使用等的安全。
学院数据安全管理办法另行制定。
第二十条 学院数据采集、汇聚、共享、开放应当遵守保护个人隐私的相关规定，涉及个人信息类数据的管理严格执行个人信息保护相关规定。
第二十一条 二级单位应当明确本单位数据管理负责人，并指定专人作为数据管理员具体负责本单位数据管理工作。
第二十二条 信息与数据服务中心负责对各二级单位数据共享等管理情况开展考核评价，考核评价结果纳入二级单位信息化考核指标。
信息与数据服务中心应当及时总结学院数据管理工作，并通过学院数据管理年度工作报告向学院网络安全与信息化领导小组汇报本办法执行情况。
第二十三条 学院任何单位和个人违反本办法相关规定的，学院视情节轻重对直接责任人和相关负责人给予批评教育直至处分。
第二十四条 本办法由信息与数据服务中心负责解释。
第二十五条 本办法自公布之日起试行，试行期一年。
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