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清华大学深圳国际研究生院
教育收费管理办法 
二〇二六年第十五次党政联席会议（2026年5月5日）审议通过

第一条  为进一步加强学院教育收费管理，规范各类教育收费行为，维护学院和学生的合法权益，促进学院教育事业的持续健康发展，根据《关于进一步加强和规范教育收费管理的意见》（教财〔2020〕5号）及《清华大学教育收费管理办法》（清校发〔2021〕69号）等相关规定，结合学院实际，制定本办法。
第二条  本办法适用于学院行政事业性收费、服务性收费和代收费管理工作。 
第三条  本办法所称行政事业性收费，是指学院依据国家和地方批准的行政事业性收费项目和标准收取的费用，包括学费和住宿费。
本办法所称服务性收费，是指学院在完成正常教育教学任务之外，为学生等提供学习、生活所需的相关便利服务，根据自愿和非营利原则收取的服务性费用，包括测试费、机时费、复印费、场租费等。
本办法所称的代收费，是指学院为方便学生学习和生活，根据自愿的原则，统一代收的相关费用，包括入学体检费、学生医疗保险费等。
第四条 学院教育收费管理坚持依法依规、公益属性、统筹管理、分类实施的原则。
第五条 需报清华大学（以下简称学校）审批的收费项目，按学校规定报批；无需学校审批的收费项目，由学院计划与财经管理领导小组统筹协调收费管理工作，重大事项报学院党政联席会议研究决定。
第六条 财务办公室归口负责学院教育收费管理工作。 
培养处、学生工作办公室、培训学院、总务办公室、科研处、信息与数据服务中心等部门或机构（以下统称业务归口部门）在职责范围内分工负责学院教育收费管理相关工作。
第七条 学院教育收费实行项目管理，收费范围、收费标准严格执行报批报备程序。
第八条 教育收费项目报批报备程序
（一）行政事业性收费项目，学费由相关二级单位提出申请，经业务归口部门、财务办公室审核，报学校审批。住宿费由总务办公室提出申请，经学院计划与财经管理领导小组审核（重大事项报学院党政联席会议审议）后，报深圳市教育局及深圳市发展和改革委员会核准。
（二）服务性收费项目，培训学院归口管理非学历非学位教育项目的收费，收费标准报学校终身教育处批准。其他服务性收费，由相关二级单位提出申请，经财务办公室审核后，报学院计划与财经管理领导小组审批。
（三）代收费项目按照相关规定实行目录管理，由相关二级单位报财务办公室备案。
第九条 教育收费项目（含收费标准）调整程序按照本办法第八条相关规定执行。
第十条 收费项目及收费对象、收费标准、收费依据、计费单位、投诉电话等相关内容，应当及时通过招生简章、入学通知书、收费公示栏、电子公示牌及网络等方式进行公示。未经公示不得收费。
第十一条 学费、住宿费应当按学年或学期收取，不得跨学年预收。学生因故退学或提前结束学业的，应当根据学生实际学习、住宿时间计退剩余的学费、住宿费。退学费经学校研究生院在学费系统确认后，由财务办公室办理退费；退住宿费经总务办公室审批后，由财务办公室办理退费。
服务性收费应当在业务发生时即时收取，不得与学费、住宿费合并统一收取。严禁强制服务并收费，或只收费不服务。
代收费项目仅限于高校代收费项目目录规定由学院统一代办的项目。不得强行统一收取代收费，所收款项应及时据实结算，多退少补，不得在代收费中加收任何费用。
第十二条 学院取得的行政事业性收费、服务性收费收入应全部纳入学院部门预算统一管理，各相关单位应当及时足额将收取的资金上交学院，不得少交、截留、挪用。 
第十三条 财务办公室、审计办公室等部门负责对学院教育收费情况进行监督检查，各相关单位应当配合监督检查。
第十四条 学院任何单位和个人违反本办法相关规定的，学院视情节轻重对直接责任人和相关负责人给予批评教育直至纪律处分。
第十五条 学院面向学生以外的人员、单位提供服务的服务性收费管理参照本办法执行。
第十六条 本办法由财务办公室负责解释。
第十七条 本办法自公布之日起施行，原《清华大学深圳国际研究生院收费管理暂行办法》（清深国院规〔2021〕13号）同时废止。
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