
 
清深国院规〔2026〕72号

清华大学深圳国际研究生院教学科研机构
研究生招生工作领导小组工作规程
经二〇二六年第二十次党政联席会议（2026年6月1日）
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第一条 为了进一步规范学院教学科研机构研究生招生工作，根据《清华大学章程》《清华大学院系研究生招生工作领导小组》等的相关规定，结合学院实际，制定本规程。
第二条 本规程适用于学院教学科研机构（以下统称研究院）设立的研究生招生工作领导小组（以下统称研究院研招领导小组）。
第三条 研究院研招领导小组负责研究院研究生招生工作的统筹协调、督促落实。主要职责是:
（一）审议研究院研究生招生计划实施方案；
（二）研究讨论研究院研究生招生项目设置调整、招生改革等重要事项；
（三）审议研究院各类型研究生招生目录、实施细则；
（四）研究制定研究院研究生招生考核工作方案，遴选命题、评卷、材料审核、面试等研究生招生专家；
（五）研究提出研究院研究生招生综合考核（复试）及拟录取名单；
（六）调查处理研究院研究生招生相关异议；
（七）对研究院人才培养、招生队伍建设等方面相关工作提出建议；
（八）研究讨论、审议确定研究院研究生招生其他重要事项。
第四条 研究院研招领导小组人数及成员由研究院党政联席会议等决策会议研究决定。
研究院研招领导小组设组长、副组长和成员若干人。组长由研究院正职担任，副组长由负责研究生教育的副职担任，成员应当包括党总支（党支部）纪检委员，成员人数不少于五人。
研究院研招领导小组的成员名单应当及时提交培养处备案。
第五条 研究院研招领导小组实行集体讨论重大问题制度，每年至少召开三次全体会议。根据需要可以临时召开全体会议。
第六条 研究院研招领导小组全体会议由组长召集和主持，按年排次。
第七条 研究院研招领导小组全体会议应当有三分之二以上成员出席方可召开。副组长应当出席全体会议，其他成员因故不能出席全体会议的应当向组长请假。根据需要，可以邀请相关人员列席全体会议。
第八条 研究院研招领导小组审议讨论事项与参会人员本人和亲属等存在可能影响公平公正的利害关系的，相关参会人员应当回避。
第九条 对研究院研招领导小组全体会议讨论过程、需要保密的会议内容等，参会人员应当严格遵守保密规定。
第十条 研究院研招领导小组全体会议议定事项应当形成会议纪要。会议纪要经所有参会成员确认后由组长审定签发。研究院研招领导小组全体会议纪要应当在相应年度招生工作结束前及时提交培养处备案。
第十一条 培养处应当对本规程执行情况开展日常监督，并定期向学院研究生招生工作领导小组汇报相关监督结果。
第十二条 本规程由培养处负责解释。
第十三条 本规程自公布之日起施行。
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