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一、报废流程
1. 领用人在资产管理系统申请设备报废业务;
2. 通过部门资产管理员、负责人、采购与资产管理中心逐级审核后，资产在系统资产处置公示平台进行公示;
3. 公示期满后，使用部门可与采购与资产管理中心确认集中时间，自行将报废设备集中至指定仓库； 
4. 申请报废的仪器设备须账物相符，采购与资产管理中心现场逐台查验入库，确认无误后，采购与资产管理中心与使用部门在《清华大学深圳国际研究生院仪器设备集中单》签字确认。
二、申报资料
1. 已计提完折旧且单位账面价值低于20万元（不含）无法继续使用的设备，可依托资产管理系统，按照操作步骤直接提交报废申请。
2. 单位账面原值超过20万元（含）的设备，申请报废时须聘请有相应资质的机构进行技术鉴定（含安全评估）或资产维修评估询价。
3. 因技术原因报废的，应当提供有关部门、专家出具的技术鉴定文件及处理意见或安全评估报告；无法进行技术鉴定或安全评估的，应当提供拟报废资产近两年的维修记录和维修费用凭证。
三、注意事项
1. 申请报废的仪器设备须账物相符；
2. 《废弃电器电子产品处理目录(2014年版)》内的设备与其他设备分开申报报废业务（电器电子类单独申报）；
3. 未计提完折旧申请报废的仪器设备要从严控制。
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