[bookmark: _GoBack]清华大学深圳国际研究生院家具报废流程

1. 领用人在资产管理系统申请家具报废业务，同时提交向3家回收企业进行询价，提供报价资料（营业执照复印件盖红章、盖章报价单原件、企业无关联查询证明） 作为附件；
2. 通过部门资产管理员、负责人、采购与资产管理中心逐级审核后，资产在系统资产处置公示平台进行公示；
3. 科研处分管副处长、主管院领导审核通过后报上级部门审批；
4. 取得同意报废的批复后使用部门与回收公司废旧家具回收合同；
5. 合同签订后，使用部门落实家具清理交接事宜。
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